
Version 2.1 

Antrag 
auf Zulassung / Anerkennung als Prüfstelle nach dem QM STUFEN-MODELL® bei 

der Zulassungsstelle für Prüfstellen und Prüfpersonal der RKW Berlin GmbH 
Zertifizierungsstelle/Antragsteller 
Firma  

Geschäftsführung  Leiter/in der Zertifizierungsstelle  
(Wenn abweichend von der Geschäftsführung.) 

Straße  Name  

PLZ/ Ort  Durchwahl  

Telefon  Fax  

Fax  Email  
Anforderungen an den Antragsteller 
 
Als Prüfstelle können nur juristische Personen zugelassen werden. Als Prüfstelle können Stellen zugelassen werden, 
die eine aktuell gültige Akkreditierung als Zertifizierungsstelle für Qualitätsmanagementsysteme für den Scope 37 
Erziehung und Unterricht nachweisen können. 
 
Die Prüfung und Zertifizierung erfolgt auf Grundlage eines Vertrages zwischen der Prüfstelle und der zu prüfenden 
Organisation. 
  
Die Prüfstelle hat folgende Aufgaben: 
- Durchführung der Informations- und Antragsphase zur Zertifizierung 
- Abschluss von Verträgen zur Zertifizierung nach dem QM STUFEN-MODELL® 
- Planung, Vorbereitung, Durchführung und Dokumentation der Prüfung 
- Auswahl und Einsatz (Beauftragung) von zugelassenen Prüfern / Prüferinnen 
- Bewertung des Prüfberichtes und Entscheidung über das Zertifikat 
- Ausstellung der Zertifizierungsurkunde und Mitteilung an das Register  
- Regelmäßige Überwachung der zertifizierten Organisationen 
- Information an das Register bei Aussetzung, Entzug, Erweiterung oder Einschränkung von Zertifikaten 
- Sicherung der Vertraulichkeit von Informationen, die aus Prüfungen von Bildungsorganisationen stammen 
- Verpflichtung der beauftragten Prüfer/innen zur Wahrung der Vertraulichkeit 
 
Die Prüfstelle muss dokumentierte Verfahren zur Verwirklichung der oben genannten Aufgaben und Erfüllung der 
Anforderungen aus den normativen Dokumenten des QM STUFEN-MODELL® einführen, anwenden und aufrechter-
halten. Sie führt Aufzeichnungen über Ergebnisse bei der Anwendung dieser dokumentierten Verfahren. 
 
Die Prüfstelle darf nur von der Zulassungsstelle aktuell zugelassene Prüfer/innen mit der Prüfung von Organisationen 
nach dem QM STUFEN-MODELL® beauftragen. 
 

Wichtig! Bitte reichen Sie mit diesem Antrag eine Kopie Ihrer aktuellen Akkreditierungsurkunde als 
QM-Zertifizierungsstelle im Scope Erziehung und Unterricht inkl. der Anlage zur Urkunde ein. 

Das Antragsverfahren dient der Feststellung der grundsätzlichen Zulassungsfähigkeit der Zertifizierungsstelle. Auf 
Grundlage der gemachten Angaben unterbreitet die Zulassungsstelle dem Antragsteller, bei Annahme des Antrages, 
einen Vertrag zur Anerkennung als Prüfstelle nach dem QM STUFEN-MODELL. Das Zulassungsverfahren ist kosten-
frei und verpflichtet beide Parteien nicht zum Abschluss eines Vertrages über die Anerkennung als Prüfstelle nach 
dem QM STUFEN-MODELL®. Die Kosten für die Zulassung betragen 1.500 € pro Jahr zzgl. MwSt. Der Betrag wird 
mit Bestehen eines rechtwirksamen Vertrages fällig und danach jeweils nach 12 Monaten. Es gelten die Normativen 
Dokumente der DIN PAS 1037 „Anforderungen an Qualitätsmanagementsysteme von Organisationen der wirt-
schaftsorientierten Aus- und Weiterbildung: QM STUFEN-MODELL ®“ in der jeweils gültigen Fassung. 

 
 
 

  
 

Ort/Datum  Stempel und rechtsverbindliche 
Unterschrift des Antragstellers 

 


